附件1：
	甘肃畜牧工程职业技术学院公务接待申请单

	来客单位
	
	来访事由
	

	来客人数
	
	陪员人数
	
	部门意见
	

	分管
院领导意见
	
	院长审批意见
	
	办公室
实施意见
	

	经办人
	
	证明人
	
	备  注
	


附件2：
	甘肃畜牧工程职业技术学院外出公务接待申请单

	客人单位
	
	接待事由
	

	客人人数
	
	陪员人数
	
	接待酒店名称
	

	住宿地点
	
	住宿人数
	
	部门意见
	

	分管
院领导意见
	
	院长审批意见
	
	办公室
实施意见
	

	经办人
	
	证明人
	
	备  注
	

	附件3：

	甘肃畜牧工程职业技术学院公务接待馈赠礼品申请单

	受馈单位
	
	馈赠事由
	

	馈赠人数
	
	礼品名称
	
	礼品份数
	

	分管
院领导意见
	
	院长审批意见
	
	办公室
实施意见
	

	经办人
	
	证明人
	
	备  注
	



附件4：
	甘肃畜牧工程职业技术学院业务培训、会议及公务考察活动申请单

	申请人
	
	申请依据
	

	培训（会议、考察）时间及天数
	
	地点
	

	院长
审批意见
	
	分管
院领导意见
	
	所在部门意见
	

	备  注
	

	附件5：

	甘肃畜牧工程职业技术学院公务用车申请单

	申请部门
	
	用车事由
	

	用车时间
	
	乘员人数
	
	用车类型（座数）
	

	目的地
	
	当班司机
	
	核定里程数
	KM

	核定耗油量
	
	燃油费
	         元
	通行费
	元

	部门意见
	
	分管
院领导意见
	
	办公室意见
	

	审计处审核意见
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